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Annex 1
UMUM


A. Dokumen Pengadaan ini disusun berdasarkan kontrak proyek hibah BEEHIVE Erasmus dengan Universitas Indonesia Nomor 2016-2718/001-001.

B. Dalam dokumen ini dipergunakan pengertian, istilah dan singkatan sebagai berikut:

· Barang  	:	Setiap benda  baik berwujud maupun tidak berwujud, bergerak maupun tidak bergerak, yang dapat diperdagangkan, dipakai, dipergunakan atau dimanfaatkan oleh Pengguna Barang

· HPS	:	Harga Perkiraan Sendiri

· [bookmark: _GoBack]LDP	:	Lembar Data Pemilihan

· LDK 	:	Lembar Data Kualifikasi

· Panitia Tender	:	Panitia yang berfungsi untuk melaksanakan Pemilihan Penyedia Barang

· PPK 	:	Pejabat Pembuat Komitmen adalah pejabat yang bertanggung jawab atas pelaksanaan Pengadaan Barang.

· SPPBJ        	:	Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa;

· SP	:	Surat Pesanan

· Sistem Gugur	:	menilai persyaratan minimal yang harus dipenuhi dengan membandingkan pemenuhan persyaratan yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan (konfirmasi non-eksklusi berdasarkan kriteria Eksklusi yang ditentukan dalam Dokumen Pengadaan)

· Metode Pemilihan	: memilih penawaran yang memenuhi kriteria pemilihan dan persyaratan yang ditentukan dalam Dokumen Pengadaan

· Metode Evaluasi	: evaluasi penawaran yang diterima berdasarkan kriteria penetapan pemenang terlampir (Annex 9) berdasarkan prinsip "nilai terbaik sesuai dengan harga yang ditawarkan" (best value for money).

C. Tender ini dibiayai dari sumber pendanaan sebagaimana tercantum dalam LDP.

D. Tender ini terbuka dan dapat diikuti oleh semua peserta yang berbentuk badan usaha.
	
E. Panitia Tender mengumumkan pelaksanaan Tender melalui website Universitas Indonesia.

F. Pengumuman Pengadaan dan Dokumen Pengadaan harus diterbitkan di website Universitas Indonesia.

G. Setelah publikasi undangan Tender dan dokumentasi Pengadaan di situs web Universitas Indonesia, setiap orang dapat mengirimkan dokumentasi yang disebutkan di atas kepada calon peserta untuk mencapai publik yang lebih luas dan untuk mendapatkan jumlah peserta sebanyak-banyaknya.

H. Mengikuti ketentuan Perjanjian Hibah dan Pedoman Penggunaan Hibah yang berlaku untuk dalam proyek ini, setidaknya 3 penawaran kompetitif harus diperoleh dan dievaluasi sesuai dengan kriteria penentuan pemenang. Pengadaan ini merupakan pengadaan ketiga kali yang diumumkan secara berurutan setelah pengadaan pertama pada tanggal 22 Oktober 2018. Oleh karena itu, jika jumlah penawaran yang diterima dari peserta kurang dari 3, Panitia Tender diizinkan untuk mengikuti prosedur alternatif seperti dijelaskan dalam Bagian E. Evaluasi dan Kriteria Penentapan Pemenang dan untuk melanjutkan ke evaluasi penawaran yang masuk (1 atau 2) sesuai dengan kriteria penetapan pemenang. Panitia Tender diizinkan untuk mengikuti prosedur alternatif ini  setelah memberikan bukti lengkap dan meyakinkan (misalnya dengan daftar terperinci calon peserta yang dihubungi serta data kontak calon peserta dan media komunikasi yang digunakan) bahwa Panita Tender telah melakukan segala upaya untuk mengumpulkan setidaknya 3 penawaran dan fakta bahwa kurangnya jumlah penawaran yang diterima di luar kendali Panitia Tender.

[bookmark: _Toc276381872][bookmark: _Toc276748902][bookmark: _Toc276749080][bookmark: _Toc276749257][bookmark: _Toc277735262]
INSTRUKSI KEPADA PESERTA (IKP)


A. [bookmark: _Toc147653417][bookmark: _Toc147702982][bookmark: _Toc147703116][bookmark: _Toc147705178][bookmark: _Toc147705449][bookmark: _Toc147783001][bookmark: _Toc147783843][bookmark: _Toc147784009][bookmark: _Toc147784348][bookmark: _Toc148104294][bookmark: _Toc148104458][bookmark: _Toc148104622][bookmark: _Toc148104786][bookmark: _Toc148105070][bookmark: _Toc151526439][bookmark: _Toc152959417][bookmark: _Toc150740070][bookmark: _Toc150740224][bookmark: _Toc153472017][bookmark: _Toc155494904][bookmark: _Toc276748904][bookmark: _Toc276749082][bookmark: _Toc276749259][bookmark: _Toc277735264][bookmark: _Toc278707869][bookmark: _Toc280827091][bookmark: _Toc282410481][bookmark: _Toc523419809][bookmark: _Toc276748905]UMUM
	1. [bookmark: _Toc280827092][bookmark: _Toc282410482][bookmark: _Toc523419810]Lingkup Pekerjaan
	1.1 Panitia Tender mengumumkan kepada para peserta untuk menyampaikan penawaran atas paket Pengadaan Barang sebagaimana tercantum dalam LDP.

1.2 Nama paket dan lingkup pekerjaan sebagaimana tercantum dalam LDP.

1.3 Penyedia yang ditunjuk berkewajiban untuk menyelesaikan pekerjaan dalam jangka waktu sebagaimana tercantum dalam LDP, berdasarkan syarat umum dan syarat khusus kontrak dengan mutu sesuai spesifikasi teknis dan harag sesuai kontrak.


	2. [bookmark: _Toc523419811]Sumber Dana
	Pengadaan ini dibiayai dari sumber pendanaan sebagaimana tercantum dalam LDP.


	3. [bookmark: _Toc523419812]Peserta Tender
	3.1 [bookmark: _Toc278705462][bookmark: _Toc278705787]Tender pengadaan barang ini terbuka dan dapat diikuti oleh semua peserta pengadaan yang berbentuk badan usaha yang memenuhi kualifikasi. 


	4. [bookmark: _Toc147653422][bookmark: _Toc147702987][bookmark: _Toc147703121][bookmark: _Toc147705183][bookmark: _Toc147705454][bookmark: _Toc147783006][bookmark: _Toc147783848][bookmark: _Toc147784014][bookmark: _Toc147784353][bookmark: _Toc148104299][bookmark: _Toc148104463][bookmark: _Toc148104627][bookmark: _Toc148104791][bookmark: _Toc148105075][bookmark: _Toc151526444][bookmark: _Toc152959422][bookmark: _Toc150740075][bookmark: _Toc150740229][bookmark: _Toc153472022][bookmark: _Toc155494909][bookmark: _Toc276381875][bookmark: _Toc276748907][bookmark: _Toc276749084][bookmark: _Toc276749261][bookmark: _Toc277735266][bookmark: _Toc278707871][bookmark: _Toc280827095][bookmark: _Toc282410485][bookmark: _Toc523419813]Larangan Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN) serta Penipuan
	4.1 Peserta dan pihak yang terkait dengan pengadaan ini berkewajiban untuk mematuhi etika pengadaan dengan tidak melakukan tindakan sebagai berikut:
a. berusaha mempengaruhi anggota Panitia Tender dalam bentuk dan cara apapun, untuk memenuhi keinginan peserta yang bertentangan dengan Dokumen Pengadaan, dan/atau peraturan perundang-undangan;
b. membuat dan/atau menyampaikan dokumen dan/atau keterangan lain yang tidak benar untuk memenuhi persyaratan dalam Dokumen Pengadaan ini.

4.2 Peserta yang terbukti melakukan tindakan sebagaimana dimaksud pada angka 4.1 dikenakan sanksi sebagai berikut:
a. sanksi administratif, seperti digugurkan dari proses tender atau pembatalan penetapan pemenang;
b. sanksi pencantuman dalam Daftar Hitam;
c. gugatan secara perdata; dan/atau
d. pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang.


	5. [bookmark: _Toc276381876][bookmark: _Toc276748908][bookmark: _Toc276749085][bookmark: _Toc276749262][bookmark: _Toc277735267][bookmark: _Toc278707872][bookmark: _Toc280827096][bookmark: _Toc282410486][bookmark: _Toc523419814]Larangan Pertentangan Kepentingan 

	5.1 Para pihak dalam melaksanakan tugas, fungsi, dan perannya, menghindari dan mencegah pertentangan kepentingan para pihak terkait, baik secara langsung maupun tidak langsung.

5.2 Pertentangan kepentingan sebagaimana dimaksud pada angka 5.1. antara lain meliputi:
a. dalam suatu badan usaha, anggota Direksi atau Dewan Komisaris suatu Badan Usaha dilarang merangkap sebagai anggota Direksi atau Dewan Komisaris pada Badan Usaha lainnya yang menjadi peserta pada Tender yang sama.
b. pengurus koperasi pegawai UI yang mengikuti Pengadaan dan bersaing dengan perusahaan lainnya, merangkap sebagai anggota Panitia Tender atau pejabat yang berwenang menetapkan pemenang Tender.
c. PPK dan/atau anggota Panitia Tender, baik langsung maupun tidak langsung mengendalikan atau menjalankan perusahaan peserta; 
d. hubungan antara 2 (dua) perusahaan yang dikendalikan, baik langsung maupun tidak langsung oleh pihak yang sama yaitu lebih dari 50% (lima puluh perseratus) pemegang saham.

5.3 Pegawai UI dilarang menjadi peserta kecuali cuti diluar tanggungan.


	6. [bookmark: _Toc278707873][bookmark: _Toc280827098][bookmark: _Toc282410488][bookmark: _Toc523419815][bookmark: _Toc147653424][bookmark: _Toc147702989][bookmark: _Toc147703123][bookmark: _Toc147705185][bookmark: _Toc147705456][bookmark: _Toc147783008][bookmark: _Toc147783850][bookmark: _Toc147784016][bookmark: _Toc147784355][bookmark: _Toc148104301][bookmark: _Toc148104465][bookmark: _Toc148104629][bookmark: _Toc148104793][bookmark: _Toc148105077][bookmark: _Toc151526446][bookmark: _Toc152959424][bookmark: _Toc150740077][bookmark: _Toc150740231][bookmark: _Toc153472024][bookmark: _Toc155494911][bookmark: _Toc276381877][bookmark: _Toc276748909][bookmark: _Toc276749086][bookmark: _Toc276749263][bookmark: _Toc277735268]Satu Penawaran Tiap Peserta 
	6.1 Setiap peserta hanya boleh memasukkan satu penawaran untuk satu paket pekerjaan.



B. [bookmark: _Toc155490097][bookmark: _Toc276381878][bookmark: _Toc276748910][bookmark: _Toc276749087][bookmark: _Toc276749264][bookmark: _Toc277735269][bookmark: _Toc278707874][bookmark: _Toc280827099][bookmark: _Toc282410489][bookmark: _Toc523419816]DOKUMEN PENGADAAN
	7. [bookmark: _Toc147801195][bookmark: _Toc147951114][bookmark: _Toc147951986][bookmark: _Toc147952349][bookmark: _Toc147952870][bookmark: _Toc147953078][bookmark: _Toc147953481][bookmark: _Toc147992081][bookmark: _Toc147992616][bookmark: _Toc147992822][bookmark: _Toc148105373][bookmark: _Toc148105580][bookmark: _Toc148105787][bookmark: _Toc148105994][bookmark: _Toc148106201][bookmark: _Toc148106408][bookmark: _Toc148106615][bookmark: _Toc151527770][bookmark: _Toc152438052][bookmark: _Toc152494946][bookmark: _Toc152959841][bookmark: _Toc150753888][bookmark: _Toc153424975][bookmark: _Toc153473192][bookmark: _Toc153494136][bookmark: _Toc153498311][bookmark: _Toc153498532][bookmark: _Toc155490098][bookmark: _Toc276381879][bookmark: _Toc276748911][bookmark: _Toc276749088][bookmark: _Toc276749265][bookmark: _Toc277735270][bookmark: _Toc278707875][bookmark: _Toc280827100][bookmark: _Toc282410490][bookmark: _Toc523419817]Isi Dokumen Pengadaan
	7.1 Dokumen Pengadaan terdiri atas Dokumen Pemilihan dan Dokumen Kualifikasi;

7.2 Dokumen Pemilihan meliputi:
a. Pengumuman Tender;
b. Instruksi Kepada Peserta (Annex 1);
c. Lembar Data Pemilihan (Annex 1.1);
d. Bentuk Dokumen Penawaran: 
1)  Surat Penawaran (Annex 2);
2)  Daftar Kuantitas dan Harga (Annex 3);
3) Bentuk Dokumen Penawaran Teknis (Annex 4);
4) Surat Kuasa (Annex 7);
e. Bentuk Surat Perjanjian (annex 8);
f. Spesifikasi Teknis (Annex 4); 
g. Bentuk Dokumen lain:
1) Surat Penunjukan Penyedia/Jasa (SPPBJ) (Annex 11); 
2)  Surat Pesanan (SP) (Annex 13); 
3)  Jaminan Pelaksanaan (Annex 12);

7.3 Dokumen Kualifikasi meliputi:
a. Lembar Data Kualifikasi (Annex 1.2);
b. Pakta Integritas (Annex 10); 
c. Formulir Isian Kualifikasi (Annex 5);
d. Surat Pernyataan (Annex 6)

7.4 Peserta berkewajiban memeriksa keseluruhan isi Dokumen Pengadaan ini. Kelalaian menyampaikan Dokumen Penawaran yang tidak memenuhi persyaratan yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan ini sepenuhnya merupakan risiko peserta. 

7.5 Peserta dapat meminta penjelasan secara tertulis mengenai isi Dokumen Pengadaan kepada Panitia Tender sebelum batas akhir pemasukan penawaran.

7.6 Panitia Tender wajib menanggapi setiap  permintaan penjelasan yang diajukan peserta secara tertulis.


	8. [bookmark: _Toc166734707][bookmark: _Toc276381880][bookmark: _Toc276748912][bookmark: _Toc276749089][bookmark: _Toc276749266][bookmark: _Toc277735271][bookmark: _Toc278707876][bookmark: _Toc280827101][bookmark: _Toc282410491][bookmark: _Toc523419818]Bahasa Dokumen Pengadaan

	Dokumen Pengadaan beserta seluruh korespondensi tertulis dalam proses pengadaan menggunakan Bahasa Indonesia. 


	9. [bookmark: _Toc280827102][bookmark: _Toc282410492][bookmark: _Toc523419819]Pemberian Penjelasan
	9.1 Pemberian  Penjelasan dilakukan di tempat dan pada waktu sebagaimana tercantum dalam LDP serta dihadiri oleh peserta yang terdaftar. 

9.2 Ketidakhadiran peserta pada saat Pemberian Penjelasan tidak dapat dijadikan dasar untuk menolak/menggugurkan penawaran.

9.3 Dalam Pemberian Penjelasan, Panitia Tender menjelaskan kepada peserta mengenai:
a. lingkup pekerjan;
b. metode Pemilihan;
c. cara penyampaian Dokumen Penawaran;
d. kelengkapan yang harus dilampirkan bersama Dokumen Penawaran;
e. jadwal batas akhir pemasukan dan pembukaan Dokumen Penawaran;
f. tata cara pembukaan Dokumen Penawaran;
g. metode evaluasi;
h. hal-hal yang menggugurkan penawaran;
i. jenis kontrak yang akan digunakan; 

9.4 Apabila dipandang perlu, Panitia Tender dapat memberikan penjelasan lanjutan (ulang)

9.5 Pemberian Penjelasan mengenai isi Dokumen Pengadaan, pertanyaan dari peserta, jawaban dari Panitia Tender, perubahan substansi dokumen, hasil peninjauan lapangan, serta keterangan lainnya harus dituangkan dalam Berita Acara Pemberian Penjelasan (BAPP) yang ditandatangani oleh anggota Panitia Tender dan minimal 1 (satu) wakil dari peserta yang hadir dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pengadaan.

9.6 Apabila tidak ada satupun peserta yang hadir atau yang bersedia menandatangani BAPP, maka BAPP cukup ditandatangani oleh anggota Panitia Tender yang hadir.


	10. [bookmark: _Toc280827103][bookmark: _Toc282410493][bookmark: _Toc523419820]Perubahan Dokumen Pengadaan

	10.1 Apabila dalam BAPP sebagaimana dimaksud pada angka 10.6 terdapat hal-hal/ketentuan baru atau perubahan penting yang perlu ditampung, maka Panitia Tender menuangkan ke dalam Adendum Dokumen Pengadaan yang menjadi bagian tidak terpisahkan dari Dokumen Pengadaan.

10.2 Perubahan rancangan kontrak, spesifikasi teknis, gambar dan/atau nilai total HPS, harus mendapatkan persetujuan PPK sebelum dituangkan dalam Adendum Dokumen Pengadaan.

10.3 Apabila ketentuan baru atau perubahan penting tersebut tidak dituangkan dalam Adendum Dokumen Pengadaan, maka ketentuan baru atau perubahan tersebut dianggap tidak ada dan ketentuan yang berlaku adalah Dokumen Pengadaan yang awal.

10.4 Setelah Pemberian Penjelasan dan sebelum batas akhir waktu pemasukan penawaran, Panitia Tender dapat menetapkan Adendum Dokumen Pengadaan berdasarkan informasi baru yang mempengaruhi substansi Dokumen Pengadaan.

10.5 Setiap Adendum yang ditetapkan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pengadaan.

10.6 Peserta diberitahu oleh Panitia Tender untuk mengambil  salinan BAPP dan salinan Adendum Dokumen  Pengadaan (apabila ada).

10.7 Peserta dapat mengambil salinan BAPP dan salinan Adendum Dokumen  Pengadaan (apabila ada) yang disediakan oleh Panitia Tender atau  mengunduhnya melalui website sebagaimana tercantum dalam LDP.


	11. [bookmark: _Toc280827104][bookmark: _Toc282410494][bookmark: _Toc523419821]Tambahan Waktu Pemasukan Dokumen Penawaran


	Dalam Adendum Dokumen Pengadaan, Panitia Tender dapat memberikan tambahan waktu untuk memasukkan Dokumen Penawaran. 



C. [bookmark: _Toc523419822][bookmark: _Toc147800074][bookmark: _Toc147800639][bookmark: _Toc147801197][bookmark: _Toc147951116][bookmark: _Toc147951988][bookmark: _Toc147952351][bookmark: _Toc147952872][bookmark: _Toc147953080][bookmark: _Toc147953483][bookmark: _Toc147992083][bookmark: _Toc147992618][bookmark: _Toc147992824][bookmark: _Toc148105375][bookmark: _Toc148105582][bookmark: _Toc148105789][bookmark: _Toc148105996][bookmark: _Toc148106203][bookmark: _Toc148106410][bookmark: _Toc148106617][bookmark: _Toc151527772][bookmark: _Toc152438054][bookmark: _Toc152494948][bookmark: _Toc152959843][bookmark: _Toc150753890][bookmark: _Toc153424977][bookmark: _Toc153473194][bookmark: _Toc155438215][bookmark: _Toc155438616][bookmark: _Toc155441760][bookmark: _Toc276381884][bookmark: _Toc276748916][bookmark: _Toc276749093][bookmark: _Toc276749270][bookmark: _Toc277735275][bookmark: _Toc278707880][bookmark: _Toc280827105][bookmark: _Toc282410495]PENYIAPAN DOKUMEN PENAWARAN 
	12. [bookmark: _Toc523419823][bookmark: _Toc280827106][bookmark: _Toc282410496]Biaya dalam Penyiapan Penawaran 

	12.1 Peserta menanggung semua biaya dalam penyiapan dan penyampaian penawaran. 

12.2 Panitia Tender tidak bertanggungjawab atas kerugian apapun yang ditanggung oleh peserta. 


	13. [bookmark: _Toc280827107][bookmark: _Toc282410497][bookmark: _Toc523419824]Bahasa Penawaran
	13.1 Semua Dokumen Penawaran harus menggunakan Bahasa Indonesia. 

13.2 Dokumen penunjang yang terkait dengan Dokumen Penawaran dapat menggunakan Bahasa Indonesia atau bahasa asing.


	14. [bookmark: _Toc280827108][bookmark: _Toc282410498][bookmark: _Toc523419825]Dokumen Penawaran
	Dokumen  Penawaran meliputi:
a. surat penawaran dengan kertas kop perusahaan yang didalamnya mencantumkan:
1) tanggal;
2) masa berlaku penawaran; 
3) total harga penawaran; dan
4) tanda tangan:
a) direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi;
b) penerima kuasa dari direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi yang nama penerima kuasanya tercantum dalam Akte Pendirian/Anggaran Dasar;
c) Pihak lain yang bukan Direksi/ pimpinan perusahaan/pengurus koperasi yang namanya tidak disebutkan dalam Akta Pendirian/ Anggaran Dasar, sepanjang pihak tersebut adalah pengurus/karyawan perusahaan/karyawan koperasi yang berstatus sebagai tenaga kerja tetap dan mendapat kuasa atau pendelegasian wewenang yang sah dari Direktur Utama atau pengurus perusahaan/ koperasi berdasarkan Akta Pendirian/ Anggaran Dasar.
d) Kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen otentik pada saat pembuktian kualifikasi; 
b. Daftar Kuantitas dan Harga;
c. surat kuasa dari direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi kepada penerima kuasa (apabila dikuasakan);
d. dokumen penawaran teknis (annex 4) yang terdiri dari:
1) detil spesifik barang yang diusulkan oleh peserta tender termasuk merk, model, spesifikasi teknis yang sesuai atau melebihi pesyaratan minimum, dll;
2) jadwal dan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan sampai dengan serah terima pekerjaan tercatum dalam satuan waktu hari kerja terhitung sejak tanggal penanda-tanganan Penjanjian;
3) jaminan barang dibuat dalam satuan waktu bulan terhitung sejak tanggal pendatanganan protokol terakhir penerimaan kiriman barang.
e. Dokumen Kualifikasi:
a. Lembar Data Kualifikasi (Annex 1.2);
b. Pakta Integritas (Annex 10); 
c. Formulir Isian Kualifikasi (Annex 5);
d. Surat Pernyataan (Annex 6)


	15. [bookmark: _Toc280827109][bookmark: _Toc282410499][bookmark: _Toc523419826]Harga Penawaran

	15.1 Harga penawaran ditulis dengan jelas dalam angka dan huruf. 

15.2 Untuk kontrak harga satuan, peserta mencantumkan harga satuan dan harga total untuk tiap mata pembayaran/pekerjaan dalam Daftar Kuantitas dan Harga. Jika harga satuan ditulis nol atau tidak dicantumkan maka pekerjaan dalam mata pembayaran tersebut dianggap telah termasuk dalam harga satuan pekerjaan yang lain dan pekerjaan tersebut tetap harus dilaksanakan.

15.3 Biaya overhead dan keuntungan serta semua pajak, bea, retribusi, dan pungutan lain yang sah serta biaya asuransi yang harus dibayar oleh penyedia untuk pelaksanaan pengadaan barang ini diperhitungkan dalam total harga penawaran.


	16. [bookmark: _Toc280827110][bookmark: _Toc282410500][bookmark: _Toc523419827]Mata Uang Penawaran dan Cara Pembayaran
	16.1 Semua harga dalam penawaran harus dalam bentuk mata uang sebagaimana tercantum dalam LDP. 

16.2 Pembayaran atas pelaksanaan pengadaan barang ini dilakukan sesuai dengan sebagaimana tercantum dalam..


	17. [bookmark: _Toc280827111][bookmark: _Toc282410501][bookmark: _Toc523419828]Masa Berlaku Penawaran dan Jangka Waktu Pelaksanaan
	17.1 Masa berlaku penawaran sesuai dengan ketentuan sebagaimana  tercantum dalam LDP.

	18. [bookmark: _Toc276381885][bookmark: _Toc276748917][bookmark: _Toc276749094][bookmark: _Toc276749271][bookmark: _Toc277735276][bookmark: _Toc278707881][bookmark: _Toc280827112][bookmark: _Toc282410502][bookmark: _Toc523419829]Pengisian Dokumen Kualifikasi
	18.1 Peserta berkewajiban untuk mengisi dan melengkapi Pakta Integritas dan Formulir Isian Kualifikasi. 

18.2 Pakta Integritas  dan Formulir Isian Kualifikasi ditandatangani oleh:
a. direktur utama/pimpinan perusahaan/ pengurus koperasi;
b. penerima kuasa dari direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi yang nama penerima kuasanya tercantum dalam Akta Pendirian/Anggaran Dasar; 
c. pihak lain yang bukan direktur utama/pimpinan perusahaan/ pengurus koperasi atau yang namanya tidak tercantum dalam Akta Pendirian/Anggaran Dasar, sepanjang pihak tersebut adalah pengurus/karyawan perusahaan/karyawan koperasi yang berstatus sebagai tenaga kerja tetap dan mendapat kuasa atau pendelegasian wewenang yang sah dari Direktur Utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi berdasarkan Akta Pendirian/ Anggaran Dasar;
d. kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen otentik pada saat pembuktian kualifikasi; atau


	19. [bookmark: _Toc280827115][bookmark: _Toc282410503][bookmark: _Toc523419830]Pakta Integritas
	19.1 Pakta integritas berisi ikrar untuk mencegah dan tidak melakukan kolusi, korupsi, dan nepotisme (KKN) serta akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional.

19.2 Pakta integritas dimasukkan dalam Dokumen Kualifikasi dan menjadi bagian Dokumen Penawaran.



D. [bookmark: _Toc147800075][bookmark: _Toc147800640][bookmark: _Toc147801203][bookmark: _Toc147951122][bookmark: _Toc147951994][bookmark: _Toc147952357][bookmark: _Toc147952878][bookmark: _Toc147953086][bookmark: _Toc147953489][bookmark: _Toc147992089][bookmark: _Toc147992624][bookmark: _Toc147992830][bookmark: _Toc148105381][bookmark: _Toc148105588][bookmark: _Toc148105795][bookmark: _Toc148106002][bookmark: _Toc148106209][bookmark: _Toc148106416][bookmark: _Toc148106623][bookmark: _Toc151527778][bookmark: _Toc152438060][bookmark: _Toc152494954][bookmark: _Toc152959849][bookmark: _Toc150753896][bookmark: _Toc153424983][bookmark: _Toc153473200][bookmark: _Toc155438221][bookmark: _Toc155438622][bookmark: _Toc155441766][bookmark: _Toc276381887][bookmark: _Toc276748919][bookmark: _Toc276749096][bookmark: _Toc276749273][bookmark: _Toc277735278][bookmark: _Toc278707883][bookmark: _Toc280827116][bookmark: _Toc282410506][bookmark: _Toc523419831]PEMASUKAN DOKUMEN PENAWARAN
	20. [bookmark: _Toc523419832][bookmark: _Toc280827118][bookmark: _Toc282410508]Penyampulan dan Penandaan Sampul Penawaran

	20.1 Dokumen penawaran terdiri dari:
a. Penawaran administrasi;
1. Surat Penawaran
2. Surat Kuasa (jika ada)
b. Penawaran teknis;
c. Penawaran harga/ Daftar Kuantitas dan Harga; dan
d. Dokumen Kualifikasi.

20.2 Dokumen Penawaran dan Dokumen Kualifikasi disampaikan sebanyak 2 (dua) rangkap yang terdiri dari: dokumen asli 1 (satu) rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai “ASLI” dan “REKAMAN”. Jika terdapat ketidaksesuaian antara dokumen asli dan rekaman, maka yang berlaku adalah dokumen asli.

20.3 Dokumen Penawaran dan Dokumen Kualifikasi dimasukkan dalam 1 (satu) sampul kemudian direkat/dilak dan ditulis “Dokumen Penawaran”, nama paket pekerjaan, nama dan alamat peserta serta ditujukan kepada Panitia Tender dengan alamat sebagaimana tercantum dalam LDP. 

20.4 Bila sampul Dokumen Penawaran tidak direkat/dilak, Panitia Tender tidak bertanggung jawab atas risiko yang mungkin timbul terhadap Dokumen Penawaran. 
  

	21. [bookmark: _Toc523419833]Penyampaian Dokumen Penawaran
	21.1 Peserta menyampaikan Dokumen Penawaran secara langsung kepada Panitia Tender sesuai jadwal sebagaimana tercantum dalam LDP.

21.2 Peserta dapat menarik, mengganti, mengubah atau menambah dokumen penawarannya, sebelum batas akhir waktu pemasukan Dokumen Penawaran.
 
21.3 Penarikan, penggantian, perubahan, atau penambahan Dokumen Penawaran harus disampaikan secara tertulis dan disampul serta diberikan tanda dengan penambahan pencantuman kata “PENARIKAN”, “PENGGANTIAN”, “PERUBAHAN” atau ”PENAMBAHAN”, sesuai dengan isi sampul tanpa mengambil Dokumen Penawaran yang sudah disampaikan sebelumnya.


	22. [bookmark: _Toc280827119][bookmark: _Toc282410509][bookmark: _Toc523419834]Batas Akhir Waktu Pemasukan Penawaran

	22.1 Dokumen Penawaran harus disampaikan kepada Panitia Tender atau harus sudah diterima oleh Panitia Tender paling lambat di tempat dan pada waktu sebagaimana tercantum dalam LDP.

22.2 Tidak diperkenankan mengubah tempat dan waktu batas akhir pemasukan penawaran kecuali keadaan kahar. Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan waktu batas akhir pemasukan penawaran maka perubahan tersebut harus dituangkan dalam Adendum Dokumen Pemilihan dan disampaikan kepada seluruh peserta.


	23. [bookmark: _Toc276381889][bookmark: _Toc276748921][bookmark: _Toc276749098][bookmark: _Toc276749275][bookmark: _Toc277735280][bookmark: _Toc278707885][bookmark: _Toc280827120][bookmark: _Toc282410510][bookmark: _Toc523419835]Dokumen Penawaran Terlambat
	23.1 Dokumen penawaran yang disampaikan secara langsung kepada Panitia Tender setelah batas akhir waktu pemasukan penawaran akan ditolak dan dikembalikan kepada peserta yang bersangkutan dalam keadaan tertutup (sampul tidak dibuka) disertai dengan bukti pengembalian.



E. [bookmark: _Toc147800076][bookmark: _Toc147800641][bookmark: _Toc147801207][bookmark: _Toc147951126][bookmark: _Toc147951998][bookmark: _Toc147952361][bookmark: _Toc147952882][bookmark: _Toc147953090][bookmark: _Toc147953493][bookmark: _Toc147992093][bookmark: _Toc147992628][bookmark: _Toc147992834][bookmark: _Toc148105385][bookmark: _Toc148105592][bookmark: _Toc148105799][bookmark: _Toc148106006][bookmark: _Toc148106213][bookmark: _Toc148106420][bookmark: _Toc148106627][bookmark: _Toc151527782][bookmark: _Toc152438064][bookmark: _Toc152494958][bookmark: _Toc152959853][bookmark: _Toc150753900][bookmark: _Toc153424987][bookmark: _Toc153473204][bookmark: _Toc155438225][bookmark: _Toc155438626][bookmark: _Toc155441770][bookmark: _Toc276381890][bookmark: _Toc276748922][bookmark: _Toc276749099][bookmark: _Toc276749276][bookmark: _Toc277735281][bookmark: _Toc278707886][bookmark: _Toc280827121][bookmark: _Toc282410511][bookmark: _Toc523419836]EVALUASI DAN KRITERIA PENENTAPAN PEMENANG 
	24. [bookmark: _Toc280827122][bookmark: _Toc282410512][bookmark: _Toc523419837]Pembukaan Penawaran
	24.1 Pembukaan Dokumen Penawaran dihadiri paling kurang 2 (dua) peserta sebagai saksi pada waktu dan tempat sesuai ketentuan sebagaimana tercantum dalam LDP.
	
24.2 Pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada hari kerja terakhir pemasukan penawaran.

24.3 Apabila tidak terdapat peserta atau hanya ada 1 (satu) peserta sebagai saksi, maka pembukaan Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan dengan menunjuk saksi tambahan di luar Panitia Tender yang ditunjuk oleh Panitia Tender.  

24.4 Panitia Tender membuka Dokumen Penawaran dihadapan para peserta.

24.5 Panitia Tender menghitung jumlah Dokumen Penawaran yang masuk dihadapan peserta.

24.6 Jika penawaran yang diterima kurang dari 3 (tiga) dan UI terbukti telah melakukan segala upaya untuk mengumpulkan 3 penawaran dan fakta bahwa kurang dari 3 penawaran yang dikumpulkan berada di luar kendali Panitia Tender, maka prosedur evaluasi berlanjut sesuai dengan ketentuan Dokumen Pengadaan.

24.7 Dalam hal kurang dari 3 (tiga) penawaran yang diajukan, lihat hal. 24,6, kemudian pernyataan yang dikeluarkan oleh Panitia Tender yang menjelaskan secara singkat tindakan yang dilakukan untuk menjangkau audiens seluas mungkin serta daftar saluran komunikasi yang digunakan dan calon peserta yang dihubungi harus diberikan kepada lembaga koordinasi proyek (Vissche Uchilishte po Menidzhmant, Bulgaria).

24.8 Jika tidak ada peserta yang menyerahkan dokumentasi tender lengkap yang memenuhi persyaratan prosedur tender yang dipublikasikan, maka pengadaan dinyatakan tidak berhasil dan akan diumumkan kembali secepatnya.

24.9 Dokumen Penawaran dengan sampul bertanda “PENARIKAN”, “PENGGANTIAN”, “PENGUBAHAN” atau ”PENAMBAHAN”, harus dibuka dan dibaca terlebih dahulu. 

24.10 Dokumen Penawaran yang telah masuk tidak dibuka, apabila dokumen dimaksud telah disusuli dokumen dengan sampul bertanda “PENARIKAN”.

24.11 Panitia Tender membuka sampul Dokumen Penawaran dihadapan peserta kemudian dijadikan lampiran Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran. 

24.12 Panitia Tender memeriksa dan menunjukkan dihadapan para peserta mengenai kelengkapan Dokumen Penawaran yang terdiri dari:
a. surat penawaran yang didalamnya tercantum masa berlaku penawaran dan mencantumkan harga penawaran;
b. rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan harga), apabila diperlukan;
c. Surat kuasa dari direktur utama/pimpinan  perusahaan/pengurus koperasi kepada penerima kuasa (apabila dikuasakan);
d. dokumen penawaran teknis; dan
e. Dokumen Kualifikasi.

24.13 Panitia Tender tidak boleh menggugurkan penawaran pada waktu pembukaan penawaran.

24.14 Salah satu anggota Panitia Tender bersama 1 (satu) orang saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan miliknya paling kurang pada surat penawaran, spesifikasi teknis, dan daftar kuantitas dan harga.

24.15 Panitia Tender membuat Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran yang paling sedikit memuat: 
a. jumlah Dokumen Penawaran yang masuk;
b. jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan tidak lengkap;
c. harga penawaran masing-masing peserta;
d. keterangan lain yang dianggap perlu; 
e. tanggal pembuatan Berita Acara; dan
f. tandatangan anggota Panitia Tender dan wakil peserta yang hadir atau saksi yang ditunjuk oleh Panitia Tender bila tidak ada saksi dari peserta.

24.16 Dalam hal terjadi penundaan waktu pembukaan penawaran, maka penyebab penundaan tersebut harus dimuat dengan jelas dalam Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran.

24.17 Setelah dibacakan dengan jelas, Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran ditandatangani oleh anggota Panitia Tender yang hadir dan minimal 1 (satu) orang saksi dari peserta.

24.18 Apabila peserta tidak bersedia menandatangani Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran, Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran tersebut tetap sah.

24.19 Salinan Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran dibagikan kepada peserta yang hadir tanpa dilampiri Dokumen Penawaran dan bagi peserta yang tidak hadir dapat meminta Salinan Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran kepada Panitia Tender.

24.20 Panitia Tender dapat mengunggah Salinan Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran melalui website sebagaimana tercantum dalam LDP yang dapat diunduh oleh peserta.


	25. [bookmark: _Toc280827123][bookmark: _Toc282410513][bookmark: _Toc523419838]Evaluasi  Dokumen Penawaran
	25.1 Evaluasi penawaran dilakukan dengan KRITERIA EVALUASI DAN PENETAPAN PEMENANG sebagai berikut:
1. Verifikasi non-eksklusi penawaran berdasarkan kriteria eksklusi;
2. Verifikasi kepatuhan dengan persyaratan minimum yang ditetapkan dalam spesifikasi tender ini;
3. Penilaian peserta berdasarkan kriteria seleksi;
4. Penetapan pemenang berdasarkan pada kriteria penetapan pemenang (Annex 9).

25.2 Evaluasi hanya didasarkan pada informasi yang tercantum dalam dokumen penawaran.
25.3 Ketentuan umum dalam melakukan evaluasi adalah sebagai berikut:
a. Panitia Tender dilarang menambahkan, mengurangi, mengganti, dan / atau mengubah kriteria dan persyaratan yang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan ini;
b. Panitia Tender dan / atau Peserta lelang dilarang menambah, mengurangi, mengganti, dan / atau mengubah isi Tender;
c. tawaran yang memenuhi persyaratan adalah tawaran yang sesuai dengan ketentuan, syarat-syarat dan spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan ini, tanpa penawaran-penawaran bersyarat atau penting;
d. penyimpangan-penyimpangan penting atau penawaran-penawaran bersyarat adalah:
1. penyimpangan-penyimpangan dari Dokumen Pemilihan ini yang mempengaruhi lungkup, kualitas dan hasil/kinerja; dan/atau
2. penawaran dari peserta dengan persyaratan tambahan yang bisa memicu kompetisi bisnis yang tidak adil antar peserta yang memenuhi persyaratan.
e. Panitia Tender dilarang menggugurkan penawaran dengan alasan: 
1. ketidakhadiran dalam pemberian penjelasan dan/atau pembukaan penawaran; dan/atau
2. kesalahan yang tidak substansial, misalnya kesalahan pengetikan, penyebutan sebagian nama atau keterangan, warna sampul, tidak distempel, dan/atau dokumen penawaran tidak dilak/tidak dijilid.
f. para pihak dilarang mempengaruhi atau melakukan intervensi kepada Panitia Tender selama proses evaluasi;
g. apabila dalam evaluasi ditemukan bukti adanya persaingan usaha yang tidak sehat dan/atau terjadi pengaturan bersama (kolusi/persekongkolan) antara peserta, ULP dan/atau PPK, dengan tujuan untuk memenangkan salah satu peserta, maka:
a. peserta yang ditunjuk sebagai calon pemenang dan peserta lain yang terlibat dimasukkan ke dalam Daftar Hitam;
b. proses evaluasi tetap dilanjutkan dengan menetapkan peserta lainnya yang tidak terlibat.

25.4 Verifikasi non-eksklusi penawaran atas dasar kriteria eksklusi:
a. Semua peserta lelang harus menyertakan Surat Pernyataan (lihat Annex 6), betanggal dan bertanda-tangan wakil resmi yang menyatakan bahwa peserta tidak berada dalam salah satu situasi ekslusi yang tercantum dalam Surat Pernyataan, termasuk:
1. perusahaan yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan dan/atau direksi yang bertindak untuk dan atas nama perusahaan tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;
2. salah satu dan/atau semua pengurus dan badan usahanya tidak masuk dalam Daftar Hitam
b. Panitia Tender dapat meminta pemenang tender untuk menyediakan dokumen pendukung seperti yang tercantum dalam Surat Pernyataan sebagai bentuk klarifikasi terhadap kebenaran isi Surat Pernyataan.
c. Pemenang tender harus menyediakan dokumen yang disebutkan sebagai bukti pendukung untuk Surat Pernyataan sebelum penanda-tanganan kontrak dan dalam jangka waktu yang ditetapkan oleh Panitia Tender.
d. Apabila tidak ada peserta yang memenuhi kriteria non-eksklusi, tender dinyatakan gagal dan akan diumumkan ulang sesegera mungkin.

25.5 Verifikasi kepatuhan akan persyaratan minimum yang telah ditentukan dalam spesifikasi tender ini:
a. penawaran dinyatakan memenuhi persyaratan, apabila:
1. syarat-syarat substansial yang diminta berdasarkan Dokumen Pemilihan  ini dipenuhi/dilengkapi;
2. surat penawaran memenuhi ketentuan sebagai berikut:
a. ditandatangani oleh:
a) direktur utama / pimpinan perusahaan / pengurus koperasi;
b) penerima kuasa dari direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi yang nama penerima kuasanya tercantum dalam akta pendirian/anggaran dasar; 
c) pihak lain yang bukan direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi yang namanya tidak tercantum dalam Akta Pendirian/Anggaran Dasar, sepanjang pihak tersebut adalah pengurus/karyawan perusahaan/karyawan koperasi yang berstatus sebagai tenaga kerja tetap dan mendapat kuasa atau pendelegasian wewenang yang sah dari direktur utama/pimpinan perusahaan/pengurus koperasi atau pihak yang sah berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar;
d) kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen otentik; 
b. jangka waktu berlakunya surat penawaran tidak kurang dari waktu sebagaimana tercantum dalam LDP; dan
c. bertanggal.
d. Surat penawaran menggunakan kop perusahaan.

b. Panitia Tender dapat melakukan klarifikasi terhadap hal-hal yang kurang jelas dan meragukan;

c. apabila tidak ada peserta yang memenuhi persyaratan administrasi, maka tender dinyatakan gagal dan akan diumumkan ulang sesegera mungkin.

25.6 Penilaian Peserta berdasarkan kriteria seleksi (pembuktian kualifikasi):
a. Pembuktian kualifikasi dilakukan terhadap peserta yang memenuhi persyaratan seperti yang disebutkan di poin 25.5;

b. peserta harus membuktikan kapasitas hukum, aturan, ekonomi, keuangan, teknis dan profesional mereka untuk dapat melaksanakan pekerjaan sesuai dengan prosedur pengadaan ini;

c. unsur-unsur yang dievaluasi teknis sesuai dengan yang ditetapkan sebagaimana tercantum dalam LDP:
1. memiliki pengalaman pekerjaan sejenis (pengadaan komputer atau perlengkapannya/ pengadaan alat elektronik);

d. Peserta (dan setiap anggota dari KSO) yang mempunyai kapasitas yang diperlukan untuk memenuhi kriteria seleksi harus menyertakan Surat Pernyataan (lihat Annex 6), bertanggal dan bertanda-tangan oleh perwakilan resmi yang menyatakan bahwa telah memenuhi kriteria seleksi yang berlaku;

e. Surat pernyataan tersebut merupakan bagian dari pernyataan yang digunakan untuk kriteria seleksi (lihat bagian 25.4) sehingga peserta cukup menyertakan satu surat pernyataan yang mencangkup kedua aspek;

f. Panitia Tender akan mengevaluasi kriteria seleksi berdasarkan dokumen kualifikasi dalam penawaran sehubungan dengan kapasitas teknis dan profesional. Meskipun demikian, Panitia Tender dapat meminta bukti kapasitas hukum, aturan serta ekonomi peserta sewaktu-waktu selama masa pengadaan dan masa kontrak. Jika demikian, peserta harus dapat memberikan bukti yang diminta tanpa penundaan;

g. Setelah penetapan pemenang, peserta yang menang diminta untuk menyediakan bukti yang disebutkan di bawah sebelum penanda-tanganan kontrak dan dalam rentang waktu yang ditetapkan oleh Panitia Tender;

h. Peserta lelang harus memenuhi kapasitas ekonomi untuk menjalani kontrak hingga akhir. Dalam upaya pembuktian kapasitas, peserta lelang harus memenuhi kriteria seleksi sebagai berikut:
1. memiliki pengalaman pekerjaan sejenis (pengadaan komputer atau perlengkapannya/ pengadaan alat elektronik);

i. Berdasarkan permintaan dari Panita Tender, peserta lelang harus dapat mengumpulkan bukti sebagai berikut dalam waktu sesingkat-singkatnya:
1. Salinan rekening untung dan rugi dan neraca selama dua tahun terakhir setelah tutup akun dari masing-masing badan hukum yang bersangkutan dan / atau Salinan kontrak pasokan dan / atau dokumen lain yang dianggap berlaku Panitia Tender. Jika tidak bisa menyediakan dokumen tersebut, peserta harus memberikan surat pernyataan dari bank.

j. Jika, dikarenakan alasan tertentu yang dibenarkan oleh Panitia Tender, peserta tender tidak dapat menyediakan dokumen sepeti yang telah disebutkan di atas, peserta lelang dapat membuktikan kapasita ekonomi dengan deokumen lain yang dianggap Panitia Tender layak.

k. Peserta yang lolos pembuktian kualifikasi melanjutkan ke tahap evaluasi selanjutnya yaitu penilaian berdasarkan Kriteria Penetapan Pemenang;

25.7 Sebelum proses evaluasi penawaran lebih lanjut, dilakukan koreksi aritmatik terhadap semua dokumen penawaran yang masuk dengan ketentuan:
1) volume dan/atau jenis pekerjaan yang tercantum dalam daftar kuantitas dan harga (apabila ada) disesuaikan dengan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan;
2) apabila terjadi  kesalahan hasil perkalian antara volume dengan harga satuan pekerjaan, maka dilakukan pembetulan, dengan ketentuan harga satuan pekerjaan yang ditawarkan tidak boleh diubah; 
3) jenis pekerjaan yang tidak diberi harga satuan dianggap sudah termasuk dalam harga satuan pekerjaan yang lain dan harga satuan pada daftar kuantitas dan harga tetap dibiarkan kosong;
4) Jenis pekerjaan yang tidak tercantum dalam daftar kuantitas dan harga (apabila ada) disesuaikan dengan jenis pekerjaan yang tercantum dalam dokumen Pemilihan dan harga satuan pekerjaan dianggap nol; dan
5) Hasil koreksi aritmatik pada bagian harga satuan dapat mengubah nilai total harga penawaran sehingga urutan peringkat dapat menjadi lebih tinggi atau lebih rendah dari urutan peringkat semula;

25.8 Evaluasi penawaran berdasarkan kriteria penetapan pemenang. Pemberian kontrak berdasarkan prinsip “nilai terbaik sesuai dengan harga yang ditawarkan” (best value for money), yaitu metode pemberian kontrak yang mempertimbangkan rasio harga-kualitas. Kualitas penawaran akan dievaluasi berdasarkan kriteria yang tercantum dalam Annex 9 mengenai METHODOLOGI EVALUASI TENDER:
	Kriteria Penetapan Pemenang

	Bobot
	Poin Maksimum
	Simbol

	1
	2
	3
	4

	1. Total harga penawaran
	60 % (0,60)
	100
	Price (P)

	2. Periode pengiriman *
	20 % (0,20)
	100
	Time for delivery (T)

	3. Masa garansi **
	20 % (0,20)
	100
	 Warranty (W)


Penilaian kompleks (CA) atas setiap peserta didapat berdasarkan penghitungan ketiga aspek tersebut menggunakan formula:
CA = P + T +W

25.9 Jika terdapat dua atau lebih penawaran dengan hasil kumulatif yang sama, kontrak akan diberikan kepada penawaran dengan nilai indikator “Total harga penawaran” tertinggi. Hal ini akan dicatat dalam Berita Acara Penetapan Pemenang (BAPP);

25.10 Penawaran yang mendapatkan nilai tertinggi dalam penilaian kompleks ditetapkan sebagai pemenang.


[bookmark: _Toc335983373]

	20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 Pembuktian Kualifikasi
	26.1 Pembuktian kualifikasi dilakukan terhadap calon pemenang tender serta calon pemenang cadangan 1 dan 2.
 
26.2 Pembuktian kualifikasi dilakukan dengan cara melihat dokumen asli atau dokumen yang sudah  dilegalisir oleh pihak yang berwenang, dan meminta rekamannya. 

26.3 Panitia Tender melakukan klarifikasi dan/atau verifikasi kepada penerbit dokumen, apabila diperlukan.

26.4 Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan pemalsuan data, peserta digugurkan, badan usaha dan/atau pengurusnya dimasukkan dalam Daftar Hitam, serta dilaporkan kepada Kepolisian atas perbuatan pemalsuan tersebut.
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27. Penetapan Pemenang
	27.1 Apabila terjadi keterlambatan dalam menetapkan pemenang dan akan mengakibatkan Surat Penawaran habis masa berlakunya, maka dilakukan konfirmasi kepada calon pemenang, calon pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada) untuk memperpanjang surat penawaran secara tertulis sampai dengan perkiraan jadwal penandatanganan kontrak. 


	28. [bookmark: _Toc147801214][bookmark: _Toc147951133][bookmark: _Toc147952005][bookmark: _Toc147952368][bookmark: _Toc147952889][bookmark: _Toc147953097][bookmark: _Toc147953500][bookmark: _Toc147992100][bookmark: _Toc147992635][bookmark: _Toc147992841][bookmark: _Toc148105392][bookmark: _Toc148105599][bookmark: _Toc148105806][bookmark: _Toc148106013][bookmark: _Toc148106220][bookmark: _Toc148106427][bookmark: _Toc148106634][bookmark: _Toc151527789][bookmark: _Toc152438071][bookmark: _Toc152494965][bookmark: _Toc152959860][bookmark: _Toc150753907][bookmark: _Toc153424994][bookmark: _Toc153473211][bookmark: _Toc155438232][bookmark: _Toc155438633][bookmark: _Toc155441777][bookmark: _Toc276381896][bookmark: _Toc276748928][bookmark: _Toc276749105][bookmark: _Toc276749282][bookmark: _Toc277735287][bookmark: _Toc278707892][bookmark: _Toc280827127][bookmark: _Toc282410517][bookmark: _Toc523419843]Pengumuman Pemenang
	Panitia Tender mengumumkan pemenang dan pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada) di website sebagaimana tercantum dalam LDP dan papan pengumuman resmi untuk masyarakat yang memuat sekurang-kurangnya:
1) nama paket pekerjaan dan nilai total HPS;
2) nama, alamat dan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Penyedia;
3) harga penawaran atau harga penawaran terkoreksi;dan
4) hasil evaluasi penawaran


	29. [bookmark: _Toc147801215][bookmark: _Toc147951134][bookmark: _Toc147952006][bookmark: _Toc147952369][bookmark: _Toc147952890][bookmark: _Toc147953098][bookmark: _Toc147953501][bookmark: _Toc147992101][bookmark: _Toc147992636][bookmark: _Toc147992842][bookmark: _Toc148105393][bookmark: _Toc148105600][bookmark: _Toc148105807][bookmark: _Toc148106014][bookmark: _Toc148106221][bookmark: _Toc148106428][bookmark: _Toc148106635][bookmark: _Toc151527790][bookmark: _Toc152438072][bookmark: _Toc152494966][bookmark: _Toc152959861][bookmark: _Toc150753908][bookmark: _Toc153424995][bookmark: _Toc153473212][bookmark: _Toc155438233][bookmark: _Toc155438634][bookmark: _Toc155441778][bookmark: _Toc276381897][bookmark: _Toc276748929][bookmark: _Toc276749106][bookmark: _Toc276749283][bookmark: _Toc277735288][bookmark: _Toc278707893][bookmark: _Toc280827128][bookmark: _Toc282410518][bookmark: _Toc523419844]Sanggahan
	29.1 Peserta yang memasukkan penawaran dapat menyampaikan sanggahan secara tertulis atas penetapan pemenang kepada Panitia Tender dalam waktu 3 (tiga)hari kerja setelah pengumuman pemenang, disertai bukti terjadinya penyimpangan, dengan tembusan kepada PPK, Rektor dan SPI (Satuan Pengawas Internal) sebagaimana tercantum dalam LDP. 

29.2 Sanggahan diajukan oleh peserta baik secara sendiri-sendiri maupun bersama-sama dengan peserta lain apabila terjadi penyimpangan prosedur meliputi:
a. penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang telah ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan; 
b. rekayasa tertentu sehingga menghalangi terjadinya persaingan usaha yang sehat; dan/atau 
c. penyalahgunaan wewenang oleh Panitia Tender dan/atau pejabat yang berwenang lainnya. 

29.3 Panitia Tender wajib memberikan jawaban tertulis atas semua sanggahan paling lambat 5 (lima) hari setelah menerima surat sanggahan. 

29.4 Apabila sanggahan dinyatakan benar maka Panitia Tender menyatakan tender gagal.

29.5 Sanggahan yang disampaikan kepada Rektor, PPK, atau disampaikan diluar masa sanggah, dianggap sebagai pengaduan dan tetap harus ditindaklanjuti.
APIP
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	30. [bookmark: _Toc280827131][bookmark: _Toc282410521][bookmark: _Toc523419846]Penunjukan Penyedia/Jasa
	30.1 Panitia Tender menyampaikan Berita Acara Hasil Tender (BAHT) kepada PPK  sebagai dasar untuk menerbitkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ).

30.2 PPK meminta persetujuan pemberi hibah (Pihak Beehive) sebelum menerbitkan SPPBJ.  
 
30.3 PPK menerbitkan SPPBJ, apabila pernyataan peserta  pada formulir isian kualifikasi masih berlaku dengan ketentuan:
a. tidak ada sanggahan dari peserta; 
b. sanggahan terbukti tidak benar; atau
c. masa sanggah berakhir
d. Sudah mendapat persetujuan dari koordinator proyek (Vissche Uchilishte po Menidzhmant, Bulgaria)

30.4 Penyedia yang ditunjuk wajib menerima keputusan tersebut, dengan ketentuan :
a. apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa penawarannya masih berlaku dengan alasan yang tidak dapat diterima secara obyektif oleh Panitia Tender, yang bersangkutan dimasukkan dalam Daftar Hitam, atau
b. apabila yang bersangkutan tidak bersedia ditunjuk karena  masa penawarannya sudah tidak berlaku, maka peserta dianggap mengundurkan diri. 

30.5 Apabila pemenang yang ditunjuk mengundurkan diri, maka penunjukan pemenang dapat dilakukan kepada pemenang cadangan sesuai dengan urutan peringkat, selama masa surat penawaran pemenang cadangan masih berlaku atau sudah diperpanjang masa berlakunya.

30.6 Apabila semua pemenang yang ditunjuk mengundurkan diri, maka tender dinyatakan gagal oleh Rektor setelah mendapat laporan dari PPK dan akan kembali diumumkan setidaknya satu kali.

30.7 SPPBJ diterbitkan paling lambat 9 (sembilan) hari kerja setelah pengumuman penetapan pemenang, apabila tidak ada sanggahan.

30.8 Dalam SPPBJ disebutkan bahwa penyedia harus menyiapkan Jaminan Pelaksanaan sebelum penandatanganan kontrak.

30.9 Dalam hal PPK tidak bersedia menerbitkan SPPBJ karena tidak sependapat atas penetapan pemenang, maka diberitahukan kepada Rektor untuk diputuskan dengan ketentuan:
a. apabila Rektor sependapat dengan PPK, dilakukan evaluasi ulang atau tender dinyatakan gagal; atau
b. apabila Rektor sependapat denganPanitia Tender, Rektor memutuskan penetapan pemenang oleh Panitia Tenderbersifat final dan Rektor memerintahkan PPK untuk menerbitkan SPPBJ. 

30.10 Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.


	31. [bookmark: _Toc280827132][bookmark: _Toc282410522][bookmark: _Toc523419847]Kerahasiaan Proses

	Evaluasi penawaran yang disimpulkan dalam Berita Acara Hasil Tender (BAHT) oleh Panitia Tender bersifat rahasia sampai dengan saat pengumuman pemenang. 
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	32. [bookmark: _Toc280827134][bookmark: _Toc282410524][bookmark: _Toc523419849]Tender Gagal
	32.1 Panitia Tender menyatakan Tender gagal, apabila:
a. tidak ada peserta yang memasukkan dokumen penawaran sebelum batas akhir masa pemasukan dokumen;
b. tidak ada peserta yang lulus evaluasi penawaran untuk kriteria non-eksklusi;
c. dalam evaluasi penawaran ditemukan bukti/indikasi terjadi persaingan tidak sehat;
d. sanggahan dari peserta yang memasukkan Dokumen Penawaran atas pelaksanaan tender yang tidak sesuai dengan ketentuan Dokumen Pengadaan ternyata benar; 
e. sanggahan dari peserta yang memasukkan Dokumen Penawaran atas kesalahan substansi Dokumen Pengadaan ternyata benar; atau
f. calon pemenang dan calon pemenang cadangan 1 dan 2, setelah dilakukan evaluasi dengan sengaja tidak hadir dalam klarifikasi dan/atau pembuktian kualifikasi.

32.2 Rektor menyatakan Tender Gagal, apabila:
a. Rektor sependapat dengan PPK yang tidak bersedia menandatangani SPPBJ karena proses Tender  tidak sesuai dengan peraturan dalam kontrak proyek hibah BEEHIVE Erasmus dengan Universitas Indonesia Nomor 2016-2718/001-001;
b. pengaduan masyarakat adanya dugaan KKN yang melibatkan Panitia Tender dan/atau PPK ternyata benar; 
c. dugaan KKN dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan pelelangan  dinyatakan benar oleh pihak berwenang;
d. sanggahan dari peserta yang memasukan Dokumen Penawaran atas kesalahan prosedur yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Penyedia Barang/Jasa ternyata benar; 
e. Dokumen Pengadaan tidak sesuai dengan peraturan dalam kontrak proyek hibah BEEHIVE Erasmus dengan Universitas Indonesia Nomor 2016-2718/001-001;
f. pelaksanaan Pelelangan  tidak sesuai atau menyimpang dari Dokumen Pengadaan; 
g. calon pemenang dan calon pemenang cadangan 1 dan 2 mengundurkan diri; atau
h. pelaksanaan Pelelangan melanggar peraturan dalam kontrak proyek hibah BEEHIVE Erasmus dengan Universitas Indonesia Nomor 2016-2718/001-001;

32.3 Setelah tender  dinyatakan gagal, maka Panitia Tender memberitahukan kepada seluruh peserta.

32.4 Setelah pemberitahuan adanya tender gagal, maka Panitia Tender atau Panitia Tender pengganti (apabila ada) meneliti dan menganalisis penyebab terjadinya tender  gagal, menentukan langkah selanjutnya, yaitu melakukan:
a. evaluasi ulang; 
b. penyampaian ulang Dokumen Penawaran; 
c. tender  ulang; atau
d. penghentian proses tender

32.5 Rektor, PPK dan/atau Panitia Tender dilarang memberikan ganti rugi kepada peserta tender apabila penawarannya ditolak atau tender dinyatakan gagal.

32.6 Apabila dari hasil evaluasi penyebab terjadinya tender gagal, mengharuskan adanya perubahan Dokumen Pengadaan, maka dilakukan tender ulang dengan terlebih dahulu memperbaiki Dokumen Pengadaan.
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	33. [bookmark: _Toc280827136][bookmark: _Toc282410526][bookmark: _Toc523419851]Jaminan Pelaksanaan
	33.1 Jaminan pelaksanaan diberikan penyedia setelah diterbitkannya SPPBJ dan sebelum penandatanganan kontrak.

33.2 Jaminan Pelaksanaan dikembalikan setelah:
a. penyerahan seluruh pekerjaan atau; 
b. penyerahan Sertifikat Garansi.

33.3 Jaminan Pelaksanaan memenuhi ketentuan sebagai berikut:
a. diterbitkan oleh Bank Umum, perusahaan penjaminan atau perusahaan asuransi yang mempunyai program asuransi kerugian (suretyship) sebagaimana ditetapkan oleh Menteri Keuangan;
b. masa berlaku Jaminan Pelaksanaan sejak tanggal penandatanganan kontrak sampai serah terima barang sebagaimana tercantum dalam LDP ;
c. nama penyedia sama dengan nama yang tercantum dalam surat Jaminan Pelaksanaan;
d. besaran nilai Jaminan Pelaksanaan tidak kurang dari nilai jaminan yang ditetapkan; 
e. besaran nilai Jaminan Pelaksanaan dicantumkan dalam angka dan huruf; 
f. nama PPK yang menerima Jaminan Pelaksanaan sama dengan nama PPK yang mengadakan tender;
g. paket pekerjaan yang dijamin sama dengan paket pekerjaan yang tercantum dalam SPPBJ.
h. Jaminan Pelaksanaan harus dapat dicairkan tanpa syarat (unconditional) sebesar nilai Jaminan dalam waktu paling lambat 14 (empat belas) hari kerja, setelah surat pernyataan wanprestasi dari PPK diterima oleh Penerbit Jaminan;
i. memuat nama, alamat, dan tanda tangan pihak penjamin. 

33.4 PPK mengkonfirmasi dan mengklarifikasi secara tertulis substansi dan keabsahan/keaslian Jaminan Pelaksanaan kepada penerbit jaminan

33.5 Kegagalan Penyedia yang ditunjuk untuk menyerahkan Jaminan Pelaksanaan dipersamakan dengan penolakan untuk menandatangani Kontrak. 
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	34. [bookmark: _Toc280827138][bookmark: _Toc282410528][bookmark: _Toc523419853]Penandatanganan Kontrak
	34.1 Sebelum penandatangan kontrak PPK wajib memeriksa apakah pernyataan dalam Formulir Isian Kualifikasi masih berlaku. Apabila salah satu pernyataan tersebut sudah tidak terpenuhi, maka penandatanganan kontrak  tidak dapat dilakukan. 

34.2 Penandatanganan kontrak dilakukan paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkan SPPBJ, dan setelah penyedia menyerahkan Jaminan Pelaksanaan, dengan ketentuan:
a. nilai Jaminan Pelaksanaan untuk harga penawaran terkoreksi antara 80% (delapan puluh perseratus) sampai dengan 100% (seratus perseratus) nilai total HPS adalah sebesar 3% (lima perseratus) dari nilai Kontrak; atau 
b. nilai Jaminan Pelaksanaan untuk harga penawaran terkoreksi atau dibawah 80% (delapan puluh perseratus) nilai HPS adalah sebesar 3% (tiga perseratus) dari nilai total HPS. 

34.3 PPK dan penyedia tidak diperkenankan mengubah substansi Dokumen Pengadaan sampai dengan penandatanganan Kontrak, kecuali mempersingkat waktu pelaksanaan pekerjaan dikarenakan jadwal pelaksanaan pekerjaan yang ditetapkan sebelumnya akan melewati batas tahun anggaran.

34.4 Dalam hal kontrak tahun tunggal perubahan waktu pelaksanaan pekerjaan melewati batas tahun anggaran, maka penandatanganan kontrak dilakukan setelah mendapat persetujuan kontrak tahun jamak.

34.5 PPK dan penyedia wajib memeriksa konsep Kontrak meliputi substansi, bahasa, redaksional, angka dan huruf serta membubuhkan paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 

34.6 Menetapkan urutan hirarki bagian-bagian Dokumen Kontrak dalam Surat Perjanjian, dengan maksud apabila terjadi pertentangan ketentuan antara bagian satu dengan bagian yang lain, maka berlaku urutan sebagai berikut: 
a. adendum Surat Perjanjian 
b. pokok perjanjian;
c. surat penawaran, beserta penawaran harga; 
d. spesifikasi khusus;
e. spesifikasi umum;
f. gambar-gambar; 
g. daftar kuantitas dan harga (apabila ada); dan
h. dokumen lainnya seperti: jaminan-jaminan, SPPBJ, BAHP, BAPP.

34.7 Banyaknya rangkap Kontrak dibuat sesuai kebutuhan, yaitu:
a. sekurang-kurangnya 2 (dua) Kontrak asli, terdiri dari:
1) Kontrak asli pertama untuk PPK dibubuhi materai pada bagian yang ditandatangani oleh penyedia; dan 
2) Kontrak asli kedua untuk penyedia dibubuhi materai pada bagian yang ditandatangani oleh PPK; 
b. rangkap Kontrak lainnya tanpa dibubuhi materai, apabila diperlukan.

34.8 Pihak yang berwenang menandatangani Kontrak atas nama Penyedia adalah Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pengurus Koperasi yang disebutkan namanya dalam Akta Pendirian/Anggaran Dasar, yang telah didaftarkan sesuai dengan peraturan perundang-undangan.	

34.9 Pihak lain yang bukan Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pengurus Koperasi atau yang namanya tidak disebutkan dalam Akta Pendirian/Anggaran Dasar,  dapat menandatangani Kontrak Pengadaan Barang/Jasa, sepanjang pihak tersebut adalah pengurus/karyawan perusahaan/karyawan koperasi yang berstatus sebagai tenaga kerja tetap dan mendapat kuasa atau pendelegasian wewenang yang sah dari Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pengurus Koperasi atau pihak yang sah berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar untuk menandatangani Kontrak.
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